
履　歴　書 年 月 学　歴・職　歴（各別にまとめて書く）

ふりがな

氏　　名

※性別

ふりがな 電話

現住所　〒

年 月 免　許・資　格
ふりがな 電話

連絡先　〒 （現住所以外に連絡を希望する場合のみ記入）

年 月 学　歴・職　歴（各別にまとめて書く）

志望の動機、特技、好きな学科、アピールポイントなど

本人希望記入欄（特に給料・職種・勤務時間・勤務地・その他についての希望などがあれば記入）

※「性別」欄：記載は任意です。未記載とすることも可能です。

写真をはる位置

 写真をはる必要が

 ある場合

1. 縦　　

   横　　

2.本人単身胸から上

3.裏面のりづけ

さくら はるか

佐倉 春香

とうきょうと れいじし わかばちょう

000-0000

東京都例示市若葉町2-8-5 若葉ハイツ203
000-0000-0000

受注から納品までの対応に関わりたいと考え、営業・製造部門と連携する貴社の営業事務を志

望しました。受注入力と納期確認の経験を活かし、貴社の商品や業務の進め方を学びながら、

納品までの調整にも取り組みたいと考えています。

貴社規定に従います。

2026年10月19日現在

1997年6月15日生（満29歳）

学歴

2016 3 例示県立若葉高等学校 卒業

2016 4 例示大学 経営学部 経営学科 入学

2020 3 例示大学 経営学部 経営学科 卒業

職歴

2020 4 株式会社例示商事 入社

営業部にて受注入力・納期確認を担当

現在に至る

以上

2018 8 普通自動車第一種運転免許

2021 6 日商簿記検定試験2級 合格


